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	１ はじめに
	2 今回の主な変更点・注意点
	 前日搬入時間帯に、印刷会社から納品をうけて作業をする場合は、必ず納品時間の確認を印刷会社にして下さい。搬入が開始されても、各社順次搬入を行うため、納品時間がぎりぎりになることもあります。納品時間が遅くなったことにより、作業が遅れた場合でも、搬入時間は延長されません。
	 前日時間帯にタクシーで搬入を行う場合でも、自家用車同様にサークル一時駐車場を利用して頂きます。サークル一時駐車場の受付等で時間がかかりますので、そのことを理解した上でご利用下さい。途中で荷物を降ろすことはできません。
	 他の書店等への搬出を目的とした搬入は禁止です。無理な搬入・搬出、準備会の規定・指示に反した搬入・搬出は行わないでください。
	 会場への影響を考え、スタッフが判断する大型台車（パレットを直接積めるような台車・かご台車等）でのガレリアやアトリウムの通行は禁じます。
	2-2-a　同封されているサークル作業員証は、出展サークル専用通行証の枚数と同じ３枚です。作業内容によりそれ以上必要な場合は、作業当日に追加発行手続きをして下さい。その際お手持ちの作業員証は必ずお持ちください。新規発行の場合は身分証明書・サークル受付番号が必要になります。又、サークル作業員証を首から下げる紐はご持参下さい。（→参照:3-4)
	2-2-b　サークル一時駐車券の発券場所は、臨時発券窓口のみとなっています。（→参照：4-１）
	2-2-ｃ　宅配便を利用して搬入する場合、搬入方法と〆切を厳守するようにして下さい。
	（→参照：「アピール」9ページ「5.2宅配便搬入について」）
	2-2-ｄ　搬入の際、会場周辺の路上での荷降ろしや車両からの荷物の受け渡しは、周辺の交通に影響を与えるため、警察当局からの指導もあり、原則として禁止しております。
	2-2-e　他サークルに荷物を移動する場合は、荷物に書かれたサークル名などを訂正して下さい。
	2-2-f　不審物に対する警戒が強化されています。
	2-2-g　印刷会社への連絡方法・連絡先を必ず事前に確認して下さい。
	2-2-h　搬入物に貼る紙の色は以下の通りです。（参照：3-3-b）


	3 搬入出規定
	3-2-a 「アピール」の記載事項を守って下さい。
	3-2-b 搬入に関する責任は全てサークルにあります。 （→参照：「アピール」8ページ「5.1　搬入・搬出の注意事項」）
	3-2-c 印刷会社とのトラブルについては、準備会では一切の責任を負いません。 （→参照：「アピール」11ページ「5.7　印刷会社の利用について」）
	3-2-d 事故やトラブルを起こした場合、ペナルティを課す場合があります。
	3-2-e かご台車や大型台車は、ガレリア・アトリウムでは使用できません。
	3-3-a 制限量以上の搬入はできません。 （→参照：「アピール」8ページ「5.1　搬入・搬出の注意事項」）
	3-3-b 全ての搬入物にサークル名などを明記して下さい。
	3-4-a 前日搬入時間帯のホール内入場には、
	「サークル作業員証」が必要です。
	3-4-b 前日搬入時間帯は東地区と西地区の行き来には、東西連絡ブリッジを通行しないでください。
	3-4-c スペース内に置く荷物のリストを掲出して下さい
	3-4-d 一部の出入口は、作業終了予定時刻より前に閉鎖されます。
	前日搬入時間帯に作業終了が困難な場合は、
	判明した時点で、搬入本部・搬入西臨時窓口
	（→参照：1-2）まで、速やかにご相談下さい。
	3-4-f 前日搬入時間帯が変更されることがあります。何らかの事情で開会が30分以上遅れた場合、閉会が16:30以降にずれる場合があります。この場合、その後の前日搬入時間帯なども、それにあわせて順次変更される場合があります。
	3-5-a 準備会指定方法の宅配便による搬入・搬出ができます。 （→参照：「アピール」9ページ「5.2　宅配便搬入について」10ページ「5.3　搬出について」）
	3-5-b 開催日朝や開催時間中には、車両は会場内に入れません。前日搬入時間帯以外は、車両を使用した搬入は出来ません。 (→参照：「4　車両規定」)
	3-5-c 印刷会社・搬入企業は、原則として、開催日朝に印刷会社・搬入企業が各サークルスペースへ直接搬入することはできません。
	3-5-d 印刷会社への連絡窓口が設置されています。
	別紙「搬入印刷会社登録リスト」（→参照：「搬入経路図」の裏面）に掲載されている印刷会社・搬入企業とは、開催日に右記の連絡窓口から連絡を取ることができます。
	3-5-e 開会前に各地区の出入口は一時閉鎖されます。
	※開催日朝、各地区の出入口は9:30から開会まで一時閉鎖されます。この間、各地区への出入りは、搬入作業を含めて一切できなくなります。
	3-6-a 混雑が予想されるサークルは、事前に届け出が必要です。
	3-6-b 運送業者などに搬入・搬出を依頼する場合は、搬入企業登録が必要です。

	4 車両規定
	サークルは、車両による搬入・搬出作業ができません。

	5　搬入・搬出タイムスケジュール
	表1 搬入・搬出作業時間帯（サークル向け）
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